
  
   

  

UFFICIO DI PRESIDENZA  
(Personale)  

  

Al Personale Ata dell’Istituto comprensivo “E.Duse”  
Sede  

  
In Amministrazione trasparente/atti generali/circolari  

www.scuoladusebari.edu.it  
  

Circolare n. 8 
   
Oggetto: Fruizione delle ferie del personale ATA, l’art. 13, comma 11, del CCNL Scuola del 
29.11.2007  
  
In merito alla modalità di fruizione delle ferie del personale ATA, l’art. 13, comma 11, del CCNL Scuola 

del 29.11.2007 stabilisce che “Compatibilmente con le esigenze di servizio, il personale ATA può 

frazionarie le ferie in più periodi. La fruizione delle ferie dovrà comunque essere effettuata nel 

rispetto dei turni prestabiliti, assicurando al dipendente il godimento di almeno 15 giorni lavorativi 

continuativi di riposo nel periodo 1luglio-31 agosto.”  

Dalla disposizione contrattuale in esame si evince che il dirigente scolastico deve garantire al 

dipendente il godimento di almeno 15 giorni di ferie continuative nel periodo 1luglio – 31 agosto. Il 

dipendente può richiedere anche il frazionamento delle ferie continuative (15 giorni) in più periodi. 

La decisione in merito alla possibilità di accogliere la richiesta di frazionamento vengono assunte dal 

dirigente scolastico che, nella sua valutazione, terrà conto della compatibilità della richiesta con le 

esigenze di servizio. Pertanto, il dirigente scolastico, nel pianificare le ferie, andrà a contemperare le 

esigenze di servizio (che comunque prevalgono) con le necessità e richieste del lavoratore, il quale 

può chiedere di non fruire dei 15 giorni consecutivi nel periodo 1 luglio – 31 agosto.  

Si ritiene, comunque, che la fruizione dei 15 gg anche in modo frazionato debba avvenire nel periodo 

1 luglio-31 agosto, tenendo conto, comunque, delle esigenze di servizio, del rispetto dei turni 

prestabiliti e del fatto che agli altri dipendenti va, comunque, garantita la fruizione continuativa dei 

15 giorni di ferie. 

La richiesta di ferie per il periodo dal 1° luglio al 31 agosto 2026 va presentata al dirigente scolastico, 

entro il 15 giugno 2026, utilizzando la modulistica corredata alla presente. 

 

Il Dirigente scolastico Gerardo Marchitelli,  
firma digitale sostitutiva ai sensi dell'art. 24 comma 2  

del Codice dell'Amministrazione Digitale (D. Lgs. n. 82/2005). 
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MODULO RICHIESTA FERIE 

  

Al Responsabile del Personale  ATA 

     

Oggetto: Fruizione delle ferie (15 giorni consecutivi) del personale ATA,  art. 13, 
comma 11, del CCNL Scuola del 29.11.2007  
 

Il/la sottoscritta ……………………………………  è con la presente a richiedere di poter 

usufruire di un periodo di ferie dal ……...................al ………...................              

FIRMA  

_______________________________ 

 

Data, Bari lì 

Si autorizza: 

Il Dirigente scolastico 

_______________________________________ 
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